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INICIANDO A
ORGANIZAÇÃO

DO ACERVO!



COMO surgiu ESSA
ORGANIZAÇÃO?



O LIVRO CHEGOU NA
 BIBLIOTECA...COMO
FAZEMOS NA BCL?



01.

02.

COMO O CATÁLOGO JÁ POSSUI MAIS DE 18.000 EXEMPLARES
ENTÃO VERIFICAMOS SE JÁ EXISTE ALGUM EXEMPLAR

CATALOGADO!

CASO NÃO, ENTÃO IREMOS INICIAR O
PROCESSO DE INSERÇÃO NO CATÁLOGO!

SE JÁ EXISTIR, SOMENTE INSERIMOS MAIS
UM EXEMPLAR;



A PRIMEIRA ATIVIDADE É IDENTIFICAR O
ASSUNTO DO LIVRO.

OS ASSUNTOS SÃO CLASSIFICADOS
DE ACORDO COM A

TABELA DE CLASSIFICAÇÃO DECIMAL
DE DEWEY – CDD.



Referência
Publicações da Secretaria de Educação
000 - Ciência da Computação, Informação e Generalidades
100 - Filosofia e Psicologia
200 - Religião
300 - Ciências Sociais
400 - Línguas
500 - Ciências Naturais e Matemáticas
600 - Tecnologia e Ciências Aplicadas

http://pt.wikipedia.org/w/index.php?title=Generalidades&action=edit&redlink=1
http://pt.wikipedia.org/wiki/Filosofia
http://pt.wikipedia.org/wiki/Ci%C3%AAncias_sociais
http://pt.wikipedia.org/wiki/L%C3%ADnguas
http://pt.wikipedia.org/wiki/Ci%C3%AAncias_puras
http://pt.wikipedia.org/wiki/Ci%C3%AAncias_aplicadas


700 - Artes
800 - Literatura

869.91 - Poesia Brasileira 
869.92 - Peça Teatral Brasileira 
869.93 - Prosa Brasileira 

900 - História e Geografia
920 - Biografia

http://pt.wikipedia.org/wiki/Artes
http://pt.wikipedia.org/wiki/Literatura


398.5i - Literatura de Cordel Infantojuvenil
741.5i - História em Quadrinhos Infantojuvenil

808 - Contos Africanos
808 - Contos dos Povos Originários

808i - Literatura Infantil

808i - Livro de Imagens
808j - Literatura Juvenil

808 - Literatura Infantojuvenil



808.81 - Poesia Infantojuvenil
808.82 - Peça Teatral Infantil
900 - História e Geografia
920i - Biografia Infantojuvenil



DEPOIS DE IDENTIFICADO O
ASSUNTO VAMOS INSERIR O

NÚMERO DE AUTOR. 

 uTILIZAMOS A TABELA PHA -
heloisa de almeida prado.



ESSAS DUAS INFORMAÇÕES NUMÉRICAS COMPÕEM O NÚMERO DE CHAMADA
– ESSE NÚMERO É O ENDEREÇO DO LIVRO NO ACERVO (NA ESTANTE); é

através deste número que localizamos o livro no acervo.

EXEMPLO DO NÚMERO DE CHAMADA

741.5
Z69  m



ENTENDENDO CADA PARTE DO NÚMERO DE CHAMADA

Z

m PRIMEIRA LETRA DO TÍTULO - MINÚSCULA -
DESCONSIDERANDO ARTIGOS DEFINIDOS E INDEFINIDOS.

PRIMEIRA LETRA DO ÚLTIMO SOBRENOME DO AUTOR.

69 NÚMERO QUE CORRESPONDE A ZIRALDO NA TABELA PHA.

741.5 NÚMERO CORRESPONDENTE AO ASSUNTO - HISTÓRIA
EM QUADRINHOS - NA TABELA CDD.

741.5
Z69m



ANOTAMOS ATRÁS DA
FOLHA DE ROSTO, O
NÚMERO DE TOMBO

(GERADO PELO CATÁLOGO),
O NÚMERO DE CHAMADA
(TAMBÉM ANOTAMOS A

PARTIR DO 2º EXEMPLAR)



DEPOIS DE IDENTIFICADO O ASSUNTO E O AUTOR PARTIMOS PARA A
CATALOGAÇÃO.

SÃO OS DADOS DESCRITIVOS DA OBRA,
OU SEJA, ATRAVÉS DO CATÁLOGO EU
TENHO UMA REPRESENTAÇÃO, UMA

“FOTOGRAFIA” DO LIVRO;



O SOFTWARE INDICA OS CAMPOS MÍNIMOS E OBRIGATÓRIOS;
TODOS OS DADOS SÃO USADOS NA PESQUISA.



IDENTIDICAÇÃO GERAL DO LIVRO



DADOS BÁSICOS DE CATALOGAÇÃO DO LIVRO



PALAVRAS-CHAVES USADAS PARA BUSCA



AO FINALIZAR A CATALOGAÇÃO O SOFTWARE APRESENTA O
NÚMERO DE TOMBO E ANOTAMOS ESTE NÚMERO JUNTAMENTE

COM O NÚMERO DE CHAMADA.



REFERÊNCIA BIBLIOGRÁFICA E TOMBO

SÓ TEMOS 1 EXEMPLAR DESTE LIVRO!



DESTE TÍTULO TEMOS 3 EXEMPLARES!



BUSCA PELO TÍTULO



BUSCA PELO AUTOR



BUSCA PELO ASSUNTO



808
Z69a

FICÇÃO
INFANTOJUVENIL

 

741.5
Z69t
HQ



808.81
Z69n

POESIA
INFANTOJUVENIL

CHEGOU A HORA DE CONFECCIONAR AS INFORMAÇÕES
DA ETIQUETA DE EMPRÉSTIMO E LOMBADA.





DEPOIS DISSO O
LIVRO ESTÁ PRONTO

PARA SER
EMPRESTADO!



COMO GUARDAR NAS
ESTANTES?





741.5
E55g

741.5
L97f

741.5
S876t

741.5
A67e

741.5
A25t

741.5
Z69m



HQ

741.5
Z69...



808
Z69...

FICÇÃO
INFANTOJUVENIL



VAMOS VER
NA PRÁTICA?



OBRIGADA!
biblio.claricelispector_efer




